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MUNICIPIO DE PASSAGEM/RN

Camara Municipal de Passagem
Praga Dinarte Mariz, n° 288, Centro - CEP: 59.259-000
CNPJ: 24.518.425/0001-55

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CON TRATACAO

1.1. Objeto: Contratagdo de escritério especializado nos servigos de assessoria e consultoria juridica ao setor
de Controle Interno da Cémara Municipal de Passagem/RN, visando suprir as necessidades da Camara
Municipal no que tange a Resolugdo n® 018/2022 do Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte
- TCE-RN que visa instituir, estruturar e manter o Sistema de Controle Interno, atuando de forma integrada,
com o objetivo de efetivar a avaliagdo da gestdo e o acompanhamento dos programas e politicas publicas,
bem como, evidenciando sua legalidade e razoabilidade, avaliar os seus resultados no que concerne &
economia, eficiéncia e eficacia da gestdo orgamentdria, financeira, patrimonial e operacional dos recursos
publicos

VLR.
x UND. VLR.
ITEM ESPECIFICACAO MEDIDA ONT. UNT. RS TOI;I;AL
1 Contratagdo de escritério especializado Servigo 12 3.500,00 | 42.000,00

nos servigos de assessoria e consultoria
juridica ao setor de Controle Interno da
Cédmara Municipal de Passagem/RN,
visando suprir as necessidades da CAmara
Municipal no que tange a Resolugdo n°
018/2022 do Tribunal de Contas do
Estado do Rio Grande do Norte - TCE-RN
que visa instituir, estruturar e manter o
Sistema de Controle Interno, atuando de
forma integrada, com o objetivo de
efetivar a avaliagio da gestio e o
acompanhamento dos programas e
politicas publicas, bem como,
evidenciando sua legalidade e
razoabilidade, avaliar os seus resultados
no que concerne a economia, eficiéncia e
eficicia da  gestdo  orcamentaria,
financeira, patrimonial e operacional dos
recursos publicos

1.2. O prazo de vigéncia da contratagio é de 12 (doze) meses contados da assinatura do instrumento
contratual, podendo ser prorrogado nos termos dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.2.1. O servigo contratado € enquadrado como continuado tendo em vista a necessidade de auxilio no
planejamento das contratagdes, bem como elaborag¢do de minutas de forma continuada.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentag&o da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico
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do Estudo Técnico Preliminar.
2.2. O objeto da Contratagdo esta previsto no orcamento geral da Cdmara Municipal de Passagem.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A descrigdo da solugdio como um todo encontra-se pormenorizada em Tépico especifico do Estudo
Técnico Preliminar.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Néo serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual, salvo autorizagio do orgdo gerenciador do
contrato gerado.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. Inicio da execugdo do objeto se dara a partir da assinatura do instrumento contratual;

5.2. A execugdo do objeto serd estruturada em ctapas bem definidas, garantindo a adequagio da Camara
Municipal as exigéncias da Resolugdo n° 018/2022 do TCE-RN e a implementagdo eficaz do Sistema de
Controle Interno. O trabalho sera desenvolvido de forma integrada, envolvendo diagnéstico, planejamento,
implementag&o e monitoramento continuo das atividades de controle e governanga.

5.3 Diagnéstico Inicial e Levantamento de Necessidades

Andlise detalhada da estrutura administrativa, regulamentos internos e procedimentos ja existentes na
Cémara Municipal.

Identificagdo de fragilidades, riscos e pontos de melhoria nos processos administrativos, financeiros e
operacionais.

Levantamento das adequagdes necessdrias para cumprimento da Resolugdo n° 018/2022 do TCE-RN.
5.4 Planejamento e Estruturaciio do Sistema de Controle Interno

Elaboragéo de um Plano de Agéo contendo diretrizes, cronogramas e metodologias para implementagdo do
sistema.

Defini¢do de normativas e procedimentos internos para assegurar a conformidade com as exigéncias do TCE-
RN.

Estruturagéio documental, incluindo a criagdo de manuais, regulamentos e fluxos de trabalho.
5.5 Capacitagiio e Treinamento da Equipe

Realiza¢do de treinamentos e workshops para os servidores da Camara sobre os principios do controle
interno, auditoria e gestdo eficiente dos recursos publicos.

Orientagdo prética sobre a execugdo das atividades de controle interno e acompanhamento de politicas
publicas.

Sensibilizagdo dos gestores e servidores sobre a importancia da transparéncia e do cumprimento das
normativas vigentes.

5.6. Implementaciio das Medidas de Controle e Auditoria Interna
Aplicagdo de rotinas de auditoria e monitoramento das atividades administrativas e financeiras da CAmara.

Desenvolvimento de indicadores de desempenho para avaliagdo da eficiéncia e eficicia da gestdo publica.
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Implementagdo de medidas corretivas e preventivas para mitigacdo de riscos e melhoria continua dos
processos.

5.7. Acompanhamento Continuo e Suporte Técnico

Assessoria continua para garantir que as praticas de controle interno sejam aplicadas de forma eficaz e
sustentavel.

Relatorios periédicos de acompanhamento, evidenciando os avangos na gestio orcamentaria, financeira,
patrimonial e operacional.

Adequagdo continua do sistema de controle interno, conforme novas exigéncias legais e normativas do TCE-
RN. '

A execucdo dos servigos sera realizada em estreita colaboragdio com a equipe da Cimara Municipal,
assegurando que o conhecimento adquirido seja internalizado e aplicado de forma permanente. Com esse
processo, a Camara podera fortalecer sua governanga, garantir maior transparéncia e eficiéncia na gestéio dos
recursos publicos e cumprir integralmente as determinagdes do Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande
do Norte.

A visita in loco, quando ocorrer, devera ser em horario de funcionamento da Camara Municipal de Passagem,
das 08:00h as 14:00h

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. As comunicagdes entre o 6rgio ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escritosempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.2. A execugdo da despesa devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) a serem designados.

6.3. O fiscal acompanhara a execugdo da despesa para que sejam cumpridastodas as condi¢des estabelecidas
neste instrumento, de modo a assegurar os melhores resultados para aAdministraggo.

6.4. O fiscal anotara no histérico de gerenciamento da contratagiio todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do servigo, com a descri¢dio do que for necessério para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados.

6.5. O fiscal informard a autoridade maxima, em tempo hébil, a situagio que demandar deciséo ou adogo
de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso.

6.6. O gestor da contratagdo acompanhara a manutengdo das condi¢des de habilitagio da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotar os problemas que obstem ofluxo normal da liquidagdo e
do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.7. O gestor da contratagio tomara providéncias para a formalizagio de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagio de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lein® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.8. O gestor da contratagdo devera enviar a documentagfo pertinente ao setor financeiro para aformalizagdo
dos procedimentos de liquidagio e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo da
contratacdo.

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO

7.1. Os servigos técnicos especializados de forma continua serdo recebidos provisoriamente, de forma
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sumdria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagfio do contrato, para efeito de posterior verifica¢do de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. O servigo técnico especializado de forma continua podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive
antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplica¢do das penalidades.

7.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15(quinze) dias uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.4. No caso de controvérsia sobre a execuggo do objeto, quanto a dimensfo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissio de Nota
Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagio e pagamento.

7.5. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurang¢a dos servigos técnicos especializados de forma continua nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execugdo do contrato.

7.6. Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.6.1. o prazo de validade;

7.6.2. a data da emisséo;

7.6.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.6.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.6.5. o valor a pagar; e

7.6.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.7. Havendo erro na apresentagéo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstincia
que impega a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras.

7.8. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagdo da regularidade fiscal.

7.9. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis contados do atesto da despesa.

7.10. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplica¢do do indice
oficial de corre¢@o monetaria da caderneta de poupanga.

7.11. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributéria prevista na legislagdo aplicavel.

7.13. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime.
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No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. DO RECEBIMENTO DA PRESTACAO DOS SERVICOS -

8.1. O servigo técnico especializado sera recebido, de forma sumaria, no ato da entrega das minutas
solicitadas, bem como nas consultorias realizadas nos termos do item 5.4 deste termo.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

9.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagfo de procedimento de inexigibilidade de licitagdo,
com fundamento na hipétese do art. 74, inciso 111, da Lei n° 14.133/2021.

9.2. Para fins de habilitagso, devera o licitante comprovar os'seguintes requisitos:
9.3. HABILITACAO JURIDICA:

9.4. No caso de empresério individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

9.5. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade
no sitio: www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.6. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

9.7. Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagfio no Registro onde tem
sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

9.8. No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

9.9. No caso de cooperativa: ata de fundagfo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 1971;

9.10. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de autorizagéo;

9.11. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagio
respectiva.

9.12. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

9.13. CNPJ - Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagio de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unidio (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a apresentagdo
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de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢do das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943,

9.17. Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa conjunta junto aos
Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde a empresa for sediada;

9.18. Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certiddo Negativa junto aos Tributos
Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal onde a empresa for sediada; *

9.19. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto licitatorio, devera
.comprovar tal condi¢io mediante declaracdo da Fazenda Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei;

9.20. Caso o licitante detentor do menor prego seja qualificado como microempresa ou empresa de pequeno
porte devera apresentar toda a documentagio exigida para efeito de comprovagéo de regularidade fiscal,
mesmo que esta apresente alguma restri¢éo, sob pena de inabilitago.

9.21. A existéncia de restrigdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista nio impede que a licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda
a todas as demais exigéncias do edital.

9.22. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa ou empresa
de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restri¢éo no que tange a regularidade fiscal e
trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, apds a declaragdo do vencedor,
comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administragdo
publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentagéo de justificativa.

9.23. A nfo-regularizagdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a inabilita¢do
do licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo facultada a convocagdo dos licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem de classificagfio, seguir-se outra microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na documentagdo fiscal e
trabalhista, serd concedido o mesmo prazo para regularizagéo.

9.24. QUALIFICACAO TECNICA:

9.25. Comprovagdo de aptiddo no desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas com
o objeto da Inexigibilidade — Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, bem como certificados de cursos e diplomas da 4rea pertinente.

10. DOTACAO ORCAMENTARIA

Unidade gestora: CAMARA MUNICIPAL DE PASSAGEM;

Unidade or¢amentaria: 03.001 — Secretaria Geral da Camara Municipal

Projeto/Atividade: 2.007 — Manutengdo das A¢des da Secretaria Geral da Cdmara Municipal
Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

Fonte de Recursos: 15000000 — Recursos ndo vinculados de impostos

Passagem/RN, em 17 de margo de 2025.
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JULIANA KAMILLY CRUZ DO NASCIMENTO
Diretora Administrativa



